Generationen rundum versorgt

Unterstitzen Sie unser Team
ab dem nachstmadglichen
Zeitpunkt als

unbefristet in Teilzeit-
beschéaftigung (bis 34
h/Woche).

wurde 2022
als Tochterunternehmen der Plei3ental-
Klinik GmbH gegriindet.

Das noch sehr junge Unternehmen
betreibt MVZ Praxen und bietet
perspektivisch viele interessante
Fachbereiche.

Unser Ziel ist neben einem erweiterten
und optimal aufeinander abgestimmten
medizinischen Angebot fur unsere Pati-
enten auch die Sicherstellung der fach-
arztlichen Versorgung in und um
Werdau.

Ihre Aufgaben

e Terminvereinbarung und -koordination

e Organisation, Vor- und Nachbereitung von Sprechstunden

e Assistenz wahrend der Sprechstunden

e Dokumentation und Bearbeitung aller Patientendaten im Sys-
tem sowie weitere administrative Tatigkeiten

e Abrechnungsvorbereitung nach EBM und GOA

Ihr Profil

e Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene Ausbil-
dung zum MTRA (m/w/d) oder zum Arzthelfer (m/w/d) / Medi-
zinischen Fachangestellten (m/w/d), idealerweise mit dem
Nachweis der Fachkunde und Kenntnissen im Strahlenschutz
bei dem Betrieb von Rontgeneinrichtungen in der Medizin
(Rontgenschein).

o Die Arbeit mit einem Praxisverwaltungssystem sowie mit den
gangigen MS-Office-Anwendungen ist Ihnen vertraut.

e Eine ausgepragte Kommunikations- und Teamféhigkeit sowie
eine strukturierte, selbststandige und eigenverantwortliche
Arbeitsweise zeichnen Sie aus.

e |hr Auftreten im Umgang mit Patienten ist stets freundlich und
kompetent.

Unser Angebot

e eine verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit

e ein angenehmes und strukturiertes Arbeitsumfeld in einem
motivierten und engagierten Team

e eine attraktive Vergutung

¢ finanzielle Unterstiitzung sowie bezahlte Freistellung fur die
Teilnahme an externen Fortbildungen

Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen

senden Sie bitte bis 28.06.2024 an:

PleiRental-Med GmbH, Frau Elke Sturm, Ronneburger StralRe
106, 08412 Werdau

oder per E-Mail: info@pleissental-med.de



