
 

01 ÜBER UNS 
 

Die Pleißental-Klinik wurde 1999 in Werdau eröffnet.  

In dem modernen Krankenhaus der Regelversorgung werden in 7 

Fachabteilungen jährlich ca. 9.000 Patienten stationär versorgt. 

Für unsere mehr als 450 Mitarbeiter bieten sich in dieser Struktur 

vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten. 

 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
senden Sie bitte bis 15.11.2024 vorzugsweise per E-Mail 

an personal@pleissental-klinik.de, Mario Digmayer  

 

Pleißental-Klinik GmbH, Personalabteilung, Mario 

Digmayer, Ronneburger Straße 106, 08412 Werdau 

 

02 IHR PROFIL  

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare 

Qualifikation • Idealerweise einschlägige Berufserfahrung im Belegungsmanagement • Kommunikationsstärke 

sowie ein stets freundliches, sicheres und serviceorientiertes Auftreten • Ausgeprägte Organisationsfähigkeit mit 

Terminierungsgeschick • Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit • Ausgeprägte medizinische 

Fachkenntnisse sowie sichere Kenntnisse einschlägiger Patientenverwaltungssoftware 

03 IHRE AUFGABEN   04 UNSER ANGEBOT 

 Terminierung elektiver Patienten 

 Koordination und Planung von OP-Terminen 

diverser Fachrichtungen  

 zentraler Ansprechpartner bei Fragen bzgl. 

stationärer und ambulanter Operationen von 

niedergelassenen Ärzten oder Patienten 

 Mitarbeit bei der administrativen 

Patientenaufnahme 

 Bettendisposition 

 sonstige administrative Tätigkeiten 

 

 eine interessante und abwechslungsreiche 

Tätigkeit möglichst in Vollzeitbeschäftigung 

(39,5h/Woche) 

 eine Vergütung nach Haustarifvertrag sowie 

tarifvertraglich geregelte Zusatzleistungen wie 

VWL, betriebliche Zusatzversorgung u.a.  

 Finanzielle Unterstützung von Fort – und 

Weiterbildung 

 kostenfreie Parkmöglichkeiten 

 die Vorzüge eines Krankenhauses von über-

schaubarer Größe, aber großer Leistungs-

fähigkeit 

 

Verstärken Sie unser Team zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt als: 

Mitarbeiter/in 

Zentrales Belegungs- 

management (m/w/d) 
 

in Voll- oder Teilzeit 


